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Настройка обмен информацией 
между Общероссийским 

официальным сайтом (ЕИС) и                  
КС торгами



Настройка личного кабинета ЕИС

Требуется заблокировать пользователей с не 
подтвержденными правами



Через «Права доступа пользователя» 
устанавливаются права работы с документами 

о приемке



Настройка регистрационных данных ЕИС в                  
КС торгах

Ввод данных осуществляется с помощью специальной формы, 
которая вызывается при нажатии на кнопки «Настройки» -

«Регистрационные данные ЕИС и торговых площадок» панели 
инструментов



Для обеспечения информационного
обмена с единой информационной
системой, необходимо ввести
регистрационные данные пользователя,
являющегося муниципальным заказчиком
в ЕИС и в КС торги. Для этого необходимо
перейти на вкладку «44-ФЗ» в поле «Ввод
регистрационных данных» двойным
щелчком открыть форму «Сведения о
регистрационных данных» . В
открывшейся форме «Сведения о
регистрационных данных» в полях
«Логин», «Пароль» и «Подтверждение
пароля» необходимо указать логин и
пароль для входа в личный кабинет ЕИС.
В случае необходимости интеграции
электронного документооборота нужно
активировать блок «Данные участника
электронного документооборота»
нажатием на поле «Указать
идентификатор ЭД ЕИС». В данном блоке
необходимо заполнить поле
«Идентификатор» и «Срок действия» для
электронного документооборота.
После ввода необходимых реквизитов,
требуется произвести сохранение данных,
для этого следует нажать на
кнопку «Сохранить».



Регистрационные данные пользователя в личном кабинете ЕИС



Данный блок отвечает за отправку документа о 
приемке в ЕИС

Данный блок 
отвечает за 

отправку 
документов в 

ЕИС (сведения о 
заключенном 

контракте, 
сведения об 

исполнении и 
т.д.)



Настройка взаимодействия с сервисами ЕИС 
(получение токена отдачи для использования 

сервисов отдачи информации от ЕИС)



Во вкладке «Сервисы ЕИС» требуется заполнить блок полей «Токен для 
использования сервисов отдачи». Для использования сервисов отдачи надо 
установить флаг «Разрешить использование сервисов отдачи» и заполнить 

поля «Идентификатор», «Срок действия» 

Инструкция позволяющая показать где можно взять требуемую 

информацию в ЕИСе

ВНИМАНИЕ! Галочка не ставится 

«Индентификатор заблокирован»



Идентификатор и срок действия токена назначаются в ЛК Заказчика в ЕИС под 
учетной записью администратора организации в разделе «Администрирование»

- «Настройка выдачи идентификатора для использования сервисов отдачи»

В открывшейся форме «Доступ к 

использованию сервисов отдачи» 

необходимо проставить галочку «Разрешить 

использование сервисов отдачи», указать 

срок действия и нажать кнопку [Сохранить]. По 

возможности необходимо указать наиболее 

длительный срок для исключения повторного 

получения идентификатора 



В блоке «Токен для использования сервисов отдачи» заполните поля 
«Идентификатор», «Срок действия» и нажмите кнопку «Сохранить»



Порядок формирования 
позиции плана-графика 

закупок



ФОРМИРОВАНИЕ ПОЗИЦИИ ПЛАНА-ГРАФИКА
Для того, чтобы создать новую позицию плана-графика, следует
перейти в навигаторе в папку «Позиция (Лот) план-графика (44-ФЗ)»,
открыть фильтр «Создание нового» и нажать на кнопку «Создать»



В открывшейся электронной форме следует внести наименование объекта
закупки, выбрать год плана и планируемый год .

ВСЕ ПОЛЯ СЕРОГО ЦВЕТА ЗАПОЛНЯЮТСЯ В СИСТЕМЕ АВТОМАТИЧЕСКИ И НЕ ДОСТУПНЫ ДЛЯ РУЧНОГО
РЕДАКТИРОВАНИЯ.

ВНИМАНИЕ! Под
полем «Год плана»
подразумевается
финансовый год,
для которого
создается позиция
план-графика
закупок. В поле
«Планируемый
год» указывает год
проведения
данной закупки.

Поле «Обоснование внесения изменений» заполняется в случае формирования
изменения к план-графику закупок, путем выбора значения из справочника
«Причины изменения».
ДАННОЕ ПОЛЕ НЕ ЗАПОЛНЯЕТСЯ ТОЛЬКО В СЛУЧАЕ ФОРМИРОВАНИЯ ПЕРВИЧНОГО
ДОКУМЕНТА «ПЛАН-ГРАФИК».



Поле «Способ определения поставщика (указывается для особых закупок)» 
заполняется выбором значения из справочника «Способы определения 
поставщика (подрядчика, исполнителя)», если позицию план-графика 

предполагается провести по одному из следующих способов определения 
поставщика, указанных в справочнике



Во вкладке «ОКПД2» указывается перечень строк «ОКПД2» в предполагаемой
закупке. Добавление новой строки с целью ввода информации осуществляется
по кнопке «Добавить строку». Поле «ОКПД2» заполняется путем выбора
значения из справочника «Номенклатура ОКПД2».

ВНИМАНИЕ!
Из номенклатуры ОКПД2
выбирается четыре цифры



Во вкладке «Финансирование» указывается сумма в разбивке по годам с указанием следующих поле:
- БК (заполняется путем выбора значения из справочника или же с помощью ручного ввода необходимой комбинации КБК 
при ее отсутствии в справочнике в соответствии со СГОЗ);
- Счет получателя (заполняется выбором значения из справочника);
- Сумма 2025 года (заполняется ручным вводом необходимого значения);
- Сумма 2026 года (заполняется ручным вводом необходимого значения);
- Сумма 2027 года (заполняется ручным вводом необходимого значения);
- Сумма последующие года (заполняется ручным вводом необходимого значения);
- Код ОКС/ОНИ (заполняется выбором необходимого значения из справочника). ВНИМАНИЕ! Поле «Код ОКС/ОНИ» доступно 
для заполнения в позициях, относящихся к работам по строительству, реконструкции объектов капитального строительства;
- Правовые акты, предусматривающие возможность заключения контракта на срок, превышающий срок действия доведенных 
ЛБО (заполняется путем выбора значения из справочника).
ВНИМАНИЕ! Добавление новой строки с целью ввода информации осуществляется по кнопке «Добавить строку» 

Поля сумм по годам, следующие за годом планируемой закупки следует заполнять только в том случае, 
если позиция планируется многолетняя. Если позиция планируется однолетняя, то заполняется только поле 
суммы, соответствующая планируемому году в позиции. К примеру, если позиция ПГ делается для 2025 
года, то поля сумм для 2026 и 2027 следует оставить пустыми.



Для заказчиков, проводящих финансовый контроль план-графика закупок 
по ч. 5 ст. 99 44-ФЗ в Федеральном казначействе, в Системе реализован 

функционал, предусмотренный подпунктом «а» пункта 13 Правил                     
№ 1367, сведений, подтверждающих возможность осуществления 

закупки за пределами периода планирования в случаях, указанных в 
пункте 3 статье 72 Бюджетного кодекса Российской Федерации

Заполнение поля «Правовые акты, 
предусматривающие возможность 
заключения контракта на срок, 
превышающий срок действия 
доведенных ЛБО» происходит выбором 
значения из справочника «Справочник 
оснований (НПА) для заключения 
многолетних контрактов»

Все значения справочника оснований (НПА) для заключения многолетних контрактов содержат вложенные документы, являющиеся основаниями 
создания выбранного справочного значения. Заполняют данный справочник администраторы Системы каждого региона самостоятельно по мере 
необходимости. При отправке в ЕИС план-графика закупок вложенные файлы справочников также передаются в ЕИС и будут доступны для просмотра 
в той позиции план-графика закупок, в которой было заполнено поле «Правовые акты, предусматривающие возможность заключения контракта на 
срок, превышающий срок действия доведенных ЛБО»



Отражение информация в личном кабинете ЕИСа при осуществлении 
закупки за пределами периода планирования в случаях, указанных в 

пункте 3 статье 72 Бюджетного кодекса Российской Федерации



Во вкладке «Дополнительная информация» необходимо заполнить поля:
- Требуется общественное обсуждение» (заполняется выбором значения «Да/Нет»);
- Планируется заключение энергосервисного контракта в соответствии со статьей 108 Федерального закона №44» 
(заполняется выбором значения «Да/Нет»);
- Закупка в соответствии с пп. «а» п.18 Положения, утвержденного постановлением Правительства Российский 
Федерации от 30.09.2019 № 1279 (заполняется выбором значения «Да/Нет»);
- Закупка на оказание услуг по предоставлению кредита (заполняется выбором значения «Да/Нет»);
- Процедура будет проведена уполномоченным органом (уполномоченным учреждением) (заполняется выбором 
значения «Да/Нет»);
- Уполномоченный орган (учреждение) (заполняется выбором значения из справочника);
- Участие в совместных торгах (заполняется выбором значения «Да/Нет»);
- Организатор проведения совместного конкурса или аукциона (заполняется выбором значения из справочника);

ВНИАМНИЕ! Поле «Уполномоченный 
орган (учреждение)» активно для 
заполнения, если в поле «Процедура 
будет проведена уполномоченным 
органом (уполномоченным 
учреждением)» установлено значение 
«Да» . Если для организации в ЕИС 
определена организация в качестве 
уполномоченного органа или 
уполномоченного учреждения, то поле 
«Уполномоченный орган 
(учреждение)» заполняется  
обязательно (кроме закупок у 
единственного поставщика 
(подрядчика, исполнителя)). 

После внесения всей необходимой информации в позицию плана-графика, следует сохранить по кнопке [Сохранить]. После успешного сохранения 
документа, поле «Идентификационный код закупки» будет сформирован автоматически на основе введенных данных в закупке. При этом, если во 
вкладке «ОКПД2» будет внесено несколько строк «ОКПД2», то в идентификационном коде закупки в качестве кода ОКПД2 будет использовано 
значение «0000».



Пример формирования вкладке «Дополнительная информация» 
при осуществлении закупки уполномоченным органом  



Пример формирования вкладке «Дополнительная информация» 
при совместных закупках  



Создание особых позиций план-
графика закупок

(п. 4, п. 5, п. 23, п. 26, п. 33, п. 42, п. 
44 ч. 1 ст. 93, ч. 12 ст. 93 44-ФЗ, пп. 

«г» п. 2 ч. 10 ст. 24 44-ФЗ)



Для создания документа «Позиция плана-графика закупок» следует 
перейти в навигаторе в папку «Позиция план-графика закупок», открыть 

фильтр «Создание нового» и нажать на кнопку «Создать» 



В открывшейся электронной форме следует выбрать год плана и планируемый 
год. Под полем «Год плана» подразумевается финансовый год, для которого 

создается позиция план-графика закупок. В поле «Планируемый год» указывает 
год проведения данной закупки. Все поля серого цвета заполняются в системе 

автоматически и не доступны для ручного редактирования.

Поле «Способ определения 
поставщика (указывается для 
особых закупок)» заполняется 
выбором значения из 
справочника «Способы 
определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя)».



Во вкладке «Финансирование» указывается сумма в разбивке по годам с указанием следующих 
поле:
- БК (заполняется путем выбора значения из справочника или же с помощью ручного ввода 
необходимой комбинации КБК при ее отсутствии в справочнике в соответствии со СГОЗ);
- Счет получателя (заполняется выбором значения из справочника);
- Сумма 2025 года (заполняется ручным вводом необходимого значения);
- Сумма 2026 года (заполняется ручным вводом необходимого значения);
- Сумма 2027 года (заполняется ручным вводом необходимого значения);
- Сумма последующие года (заполняется ручным вводом необходимого значения);
Правовые акты, предусматривающие возможность заключения контракта на срок, превышающий 
срок действия доведенных ЛБО (заполняется путем выбора значения из справочника).

Добавление новой 

строки с целью 

ввода 

информации 

осуществляется 

по кнопке  

«Добавить 

строку» 

После внесения всей необходимой информации о предполагаемой позиции ПГ документ следует сохранить 
по кнопке «Сохранить» 



Отправка документа 
«План-график закупки» в ЕИС



Сформированный план-график закупок можно отправить в ЕИС только из 
фильтра «Согласовано». Для этого необходимо план-график закупок 

утвердить у вышестоящих органов, отправив документ по маршруту по 
кнопке  «Отправить по маршруту»

Следует помнить, что документ позиция план-графика как отдельный документ согласование не 
проходит. Согласование проходит документ план-график, а вместе с ним и все позиции план-
графика, входящие в данный план-график. Поэтому смена состояния план-графика закупок 
отразится аналогичным образом и на тех позициях план-графика, которые спровоцировали 
формирование новой редакции план-графика закупок. 



Документ план-график из Системы WEB-Торги-КС отправляется в ЕИС в формате 
структурированного XML файла. Данный файл автоматически генерируется в 
Системе и отправляется в ЕИС по кнопке «Отправить по маршруту»        после 
согласования Плана-графика из фильтра «Согласовано». В случае успешной 

отправки плана-графика в ЕИС заказчик входит в личный кабинет в ЕИС и 
размещает вновь загруженный план-график.



После отправки на размещение план-графика закупок в ЕИС документ сразу же не будет
доступен в открытой части. Первоначально в Систему будет загружено из ЕИС уведомление о
начале контроля. Выгрузка данных сведений производится со стороны ЕИС раз в час. После
того, как в Систему в автоматическом режиме поступит сведения о начале контроля,
специалисты финансового органа приступают к контролю документов, применительно к
которым пришло уведомление о начале контроля. Вместе с этим документ «План-график
закупок» из фильтра «Принят в ЕИС» перейдет в фильтр «Направлен на контроль
по ч.5 ст.99 44-ФЗ». По результатам прохождения контроля, документ перейдет
в следующий фильтр «Контроль по ч.5 ст.99 44-ФЗ пройден».

Если применительно к документу будет размещен протокол о несоответствии
контролируемой информации, то документ «План-график закупок» размещен не будет и
будет находится в фильтре «Контроль по ч.5 ст.99 44-ФЗ не пройден» при этом необходимо
будет внести исправления, путем отправки документа по маршруту на доработку.
Исправленный план-график закупок необходимо будет повторно отправить в ЕИС и
отправить на финансовый контроль.



Формирование изменений              
плана-графика закупок



При необходимости внесения изменения в согласованный документ план-график закупок
следует вносить изменения в документ позиция плана-графика закупок, являющейся
составной частью документа план-график закупок. Если изменение план-графика закупок
подразумевает добавление новой позиции, то создается новый документ «Позиция план-
графика закупок». Если же требуется изменить имеющуюся позицию в план-графике
закупок, то для этого необходимо сформировать изменение к согласованному документу
позиция план-графика закупок. Для этого в окне навигатора необходимо перейти в папку
«Позиция план-графика закупок» и открыть список документов в фильтре
«Опубликовано». Выделить необходимую позицию и нажать на кнопку «Сформировать
изменение позиции» .



При этом откроется окно редактирования документа «Позиция план-графика закупок» с
номером изменения. В данной форме следует изменить значения необходимых полей,
выбрать обоснование внесения изменений и сохранить документ по кнопке «Сохранить» .

Успешно сохраненный документ будет доступен в фильтре «Создание нового» в папке «Позиция план-
графика закупок». Предыдущая редакция документа из фильтра «Опубликовано» будет недоступна для 
просмотра из списка документов. При этом в Системе всегда будут доступны для просмотра все редакции 
документа «План-график закупок». По факту сохранения позиции будет создана новая редакция план-
графика закупок в фильтре «Создание нового». Если же при этом план-график закупок в создании нового уже 
существовал, то изменение документа позиция не спровоцирует создание новой редакции план-графика 
закупок, а будет добавлено в имеющийся документ в качестве изменения к предыдущей редакции позиции.



Поле «Обоснование внесения изменений» заполняется в случае формирования 
изменения к план-графику закупок, путем выбора значения из справочника 

«Причины изменения». Данное поле не заполняется только в случае 
формирования первичного документа «План-график».

Вызов справочника 

«Причина изменений»



Отмена опубликованной позиции 
план-графика закупок



Для отмены позиции план-графика закупок необходимо сформировать 
изменение к позиции план-графика закупок (более подробно о 

формировании изменения документа «План-график закупок». Для этого 
в папке навигатора «Позиция план-графика закупок» в фильтре 

«Опубликовано» необходимо выбрать позицию, которую необходимо 
отменить, и нажать кнопку «Сформировать изменение позиции»



В результате откроется электронная форма позиции с типом сведений 
«Изменение». Во вкладке «Основные данные», в блоке «Внесение изменений» 

располагается поле «Отменена» с возможностью выбора значений «Да/Нет». 
Для отмены позиции необходимо выбрать значение «Да», а также заполнить 

поле «Обоснование внесения изменений», выбрав причину из одноименного 
справочника.

После этого по кнопке 
«Сохранить»    
следует сохранить 
внесенные данные. 
Сохраненный 
документ будет 
доступен в фильтре 
«Создание нового», 
как и в случае 
формирования 
обычного изменения 
позиции план-графика 
закупок.



В план-графике закупок сведения об отмененных позиции отражаются в 
столбце «Отменена» во вкладке «Позиции»

Все изменения позиции отражаются в последней редакции план-графика закупок, который необходимо 
согласовать и опубликовать в ЕИС после внесения всех необходимых данных.



Формирование заявки на закупку 
(общие правила)



Для создания заявки на закупку необходимо перейти к списку
документов «Заявки на закупку» в фильтр «Создание новой». Заявка на
закупку формируется по кнопке «Создать»

Документ «Заявка на закупку» формируется при осуществлении закупки
конкурентным способом, при совместных процедурах (заявка первоисточника) и при
закупках согласно ст.93 Закона №44-ФЗ для контрактов размещаемых в ЕИС



После того, как будет сформирован документ «Заявка на закупку», его следует связать с 
согласованным документом «Позиция (Лот) плана-графика (44-ФЗ)» из документа «План-график 
закупок (44-ФЗ)». Для этого необходимо: 
1. Открыть «Справочник позиций плана-графика» по кнопке , расположенной рядом с полем 

«Номер позиции ПГ»; 
2. Выбрать позицию Плана-графика и нажать на кнопку «Запомнить»;
3. В шапке документа необходимо выбрать тип закупки в поле «Тип» и заполнить способ 

определения поставщика путем выбора необходимого значения из справочника «Способы 
определения поставщика (подрядчика, исполнителя)»

Справочник позиций 

плана-графика

Тип

Способы определения 

поставщика (подрядчика, 

исполнителя)



Во вкладке «Товары, работы, услуги» требуется заполнить сведения о предстоящей закупке. 
Для этого необходимо нажать кнопку «Добавить строку».
Столбцы требующие заполнения:
- Наименование товара, работы, услуги;
- Код ОКПД2 (заполняется выбором справочника «Номенклатура ОКПД2»);
- Единица измерения (заполняется выбором значения из справочника «Справочник единиц 
измерения»);
- Национальный режим (ст.14 Закона №44-ФЗ) (заполняется путем вызова справочника 
«Применение национального режима»)
- Цена за единицу;
-Кол-во;
- Сумма (заполняется автоматически);
- Информация характеристиках и КТРУ(заполняется вызовом справочника «Сведения о 
характеристиках и КТРУ»;
- Тип объекта закупки (заполняется выбором значения);

Функционал вызова справочника для соответствующего столбца



Во вкладке «Объект закупки» для заполнения доступно поле                    
«Наименование предмета контракта»



Во вкладку «Финансирование» данные о БК, а также значение сумм по годам подтягиваются из выбранного
лота Плана-графика. Необходимо заполнить блоки:
- Этапы исполнения контракта;
- Финансирование.
В блоке «Этапы исполнения контракта» дата начала и окончания исполнения контракта может быть
определена конкретными сроками или же относительными сроками от даты заключения контракта. В
случае установки флага «Относительные сроки» в этапах исполнения контракта в качестве даты начала
исполнения контракта и срока исполнения контракта, а также даты начала исполнения этапа контракта и
срока исполнения этапа контракта указывается количество календарных/рабочих дней. В случае, если флаг
«Относительные сроки» не установлен, то указываются конкретные даты начала исполнения контракта,
срока исполнения контракта, начала этапов контракта и сроков окончания исполнения этапов контракта.

Для добавления нового этапа контракта надо нажать кнопку «Добавить строку» и указать дату начала 
исполнения этапа контракта и срок окончания исполнения контракта. Для удаления лишнего этапа 
контракта надо выделать требуемый этап контракта и нажать кнопку «Удалить строку».



В блоке «Финансирование» заполняются поля: 
-Источник финансирования (заполняется путем выбора соответствующего значения в 
справочнике «Источники финансирования»);
- Вид бюджетных средств/Вид внебюджетных средств. 
Кроме того, возле каждого поля вида средств есть поля «Сумма». В данные поля 
перенесется сумма по соответствующей строке БК при указании вида средств в таблице БК в 
колонке «Вид средств» (выбор вариантов: бюджет или внебюджет). Если предполагаемая 
закупка финансируется из разных источников БК, то для каждого значения БК следует 
указать вид средств. 

Примечание: казенные учреждения и органы власти выбирают «бюджет», а бюджетные учреждения
«внебюджет».



Во вкладке «Условия обеспечения» заполняются данные относительно размера
обеспечения заявки, обеспечения исполнения контракта и обеспечения
гарантийных обязательств с указанием банковских реквизитов заказчика. Кроме
того, доступны для заполнения поля для указания размера аванса.



Во вкладке «Условия контракта» доступны для заполнения следующие поля: 
-Место доставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
- Сроки исполнения контракта (отдельных этапов исполнения контракта); 
- Срок поставки товара (календарных дней); 
- Условия (период) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 
- Периодичность оплаты поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 
- Периодичность поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг);
- Номер типового контракта, типовых условий контракта 
- Срок действия контракта;
- Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг, детализация источников финансирования; 
- Формула цены контракта; 
- Требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества, к 
гарантийному обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, к обязательности осуществления монтажа и 
наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара; 
- Требования к сроку действия гарантии производителя и (или) поставщика или остаточный срок годности;  
- Сопровождение контракта; 
- Тип сопровождения; 
- Заказчиком установлено право Исполнителя привлекать к выполнению контракта соисполнителей (в т.ч. ч.2 ст.110.2 44-ФЗ); 
-- Возможные виды работы (в соответствии с ПП РФ от 15.05.2017 N 570)



Во вкладка «Дополнительные сведения» в документе «Заявка на закупку» включает в себя поля для ввода следующей 
информации:
- Особенности размещения;
- Сведения о проведении совместных торгов
- Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства;
- Возможность заказчика изменить условия контракта в соответствии с положениями закона № 44-ФЗ;
- Возможность заключить контракты с несколькими участниками закупки на поставки технических средств реабилитации 
инвалидов, произведений литературы или искусства, выполнение научно-исследовательских работ либо оказание услуг в 
сфере образования или услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению, услуг по организации отдыха детей и их 
оздоровления, в том числе по предоставлению путевок (ч. 10 ст. 34 44-ФЗ);
- Возможность одностороннего расторжения контракта (ч. 8 – 25 ст. 95 № 44-ФЗ);
- Предметом контракта является поставка товара, необходимого для нормального жизнеобеспечения в случаях, 
предусмотренных ч. 9 ст. 37 44-ФЗ;
- Заключение энергосервисного контракта согласно ст.108 44-ФЗ;
- Выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских, технологических работ или оказание консультационных 
услуг;
- Проведение работ по строительству, реконструкции, кап. ремонту, сносу объекта кап. строительства, предусматривающих 
проектную документацию.
- C поставщиком (подрядчиком, исполнителем) будет заключен контракт жизненного цикла (ч.16 ст.34 44-ФЗ)



Во вкладке «Требования к участникам» заполняется информация о требованиях, предъявляемых заказчиком к
поставщикам услуг по предстоящей закупке согласно 44-ФЗ. Ввод единых требований происходит путем
установки флага в описании соответствующего поля. Для поля «Требование к участникам закупок в
соответствии с п. 1 ч. 1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ» доступно дальнейший ввод необходимой информации в
активированное поле . Возможно заполнение полей путем выбора значений из справочника.

ПРИМЕЧАНИЕ: В поле «Единые требования к участникам (в соответствии с частью 1
Статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ) » всегда необходимо указывать флаг в
соответствии с 44-ФЗ.



Во вкладке «Исполнитель заказчика» блок полей «Контактная информация
заказчика» заполняется автоматически на основе данных из формы
«Регистрационные данные в ЕИС». Изменение реквизитов полей данного блока
происходит путем выбора значения из справочника «Справочник регистрационных
данных».

Блок полей «Информация о контрактном управляющем, ответственном за
заключение контракта или об ответственном лице контрактной службы»
заполняется путем выбора записи из справочника «Справочник исполнителей»

Вызов справочника исполнителей



Во вкладке «Комиссия» заказчикам доступна возможность выбора
представителей заказчика в комиссии. По кнопке «Добавить строку»
создается новая строка записи, в которой член комиссии выбирается из
справочника членов комиссии .

Редактирование членов комиссии, осуществляется через кнопку
«Редактировать». Также можно добавить Информацию о квалификации члена
комиссии.

Примечание: вкладка «Комиссия» заполняется в обязательном 
случае, если закупка осуществляется через уполномоченное 
учреждение.



После сохранения документа «Заявка на закупку», для дальнейшей 

работу нужно «Сформировать ПЗЗ в БКС»

Документ «Предварительная

заявка на закупку» служит для 

резервирования средств на 

оплату закупаемых товаров, 

работ, услуг в бюджете.



Формирование договора в БКС



Передача в бюджет документа «Договор» на основании сведений о 
заключенном контракте производится по кнопке «Сформировать 

договор в БКС»

Фильтр из которого осуществляется 

формирование договора в БКС



Отслеживание отправки документа «Договор» производится через 
функционал «Журнал отправки документа в БКС»



Результат отправки документа «Договор» производится через функционал 
«Результат отправки в БКС»

Контроль пройден успешно



После того, как Договор получит Аналитический признак «Документ принят в 

бюджет» этот договор отразится в режиме Навигатор - Документы – Документ в 

системе бюджете

Если при загрузке «Договора» все

контроли пройдены успешно, то

автоматически сформируется

документ «Черновик - Бюджетное

обязательство», которое наследует

реквизиты Договора.



Отправка договора в БКС после загрузки контракта из ЕИС

Требуется осуществить внесение технических изменений не требующих

отправки в ЕИС:

- заполнить полностью КБК (КОСГУ, ДопКласс, РегКласс, Услуга,

Цель, Программа) в разделе «График финансирования»;

- заполнить данные поля «Счет получателя»;

- заполнить графу месяца в источниках финансирования в рабивке

по годам;

- заполнить платежных реквизитов для перечисления денежных

средств в «Информации о поставщиках»;



Заполнение графы месяц в источниках финансирования в разбивке по 
годам



Заполнение КБК (КОСГУ, ДопКласс, РегКласс, Услуга, Цель, Программа) в 
разделе «График финансирования» и «Счета получателя»



Заполнение платежных реквизитов для перечисления денежных 
средств в «Информации о поставщиках»

Платежные реквизиты для 
перечисления денежных средств



Пример оснований по которым 
документ контракт не может 

быть принят в БКС



Решение: требуется удалить 
этот договор отразится в 

бюджете  (Навигатор -
Документы – Документ)

Отправка запрещена из за статуса документа в Бюджете: "ПРИНЯТ К 
ИСПОЛНЕНИЮ"

Контроль: 
ДОКУМЕНТ НЕ БЫТЬ ПРИНЯТ 

БКС



Решение: требуется 
проверить актуальность 
«Счетов получателя» в 
разделе «График 
финансирования»

Ошибка обработки документа: Справочник 'Лицевые счета': Номер 

счета - '109742D2273', состояние - 'Открыт' (найдено записей: 0).; 

Договор будет принят с Типом сведений - 'Первичные'.; В Договоре 

отсутствуют действующие лицевые счета заказчика.

Контроль: 
ДОКУМЕНТ НЕ БЫТЬ ПРИНЯТ 

БКС



Ошибка обработки документа: Договор будет принят с Типом 

сведений - 'Первичные'.; Получатель (Не заполнено поле "Расчетный 

счет (ЭД)")

Решение: требуется заполнить 
«Платежные реквизиты для 
перечисления денежных 
средств» в разделе 
«Информация о поставщиках»

Контроль: 
ДОКУМЕНТ НЕ БЫТЬ ПРИНЯТ 

БКС



Ошибка обработки документа: Договор будет принят с Типом сведений 
- 'Первичные'

Решение: требуется повторно осуществить отправку документа в БКС



Файл не будет загружен из-за нарушений требований к форматам 

файлов.<br>Файл необходимо вернуть передающей стороне с 

требованием устранить ошибки.<br>Приложите для информации 

протокол приема с перечнем ошибок.

Решение: требуется осуществить внесение технических изменений не 

требующих отправки в ЕИС



Пример результатов отправки 
договоров в БКС 

(контроли бюджета)



Контроль на стороне КС торгов: Документ не может быть принят БКС

Контроль бюджета:



Контроль на стороне КС торгов: Файл не будет загружен из-за
нарушений требований к форматам файлов.<br>Файл необходимо
вернуть передающей стороне с требованием устранить
ошибки.<br>Приложите для информации протокол приема с
перечнем ошибок.

Контроль бюджета:



Формирование документа о 
приемке в БКС



Для постановки на учет в бюджете «Документа о приемке» с последующим

автоматическим формированием из него Денежного обязательства (ДО), в КС торгах

добавлена возможность «Сформировать документ о приемке в БКС»

По завершении процедуры передачи Документа о приемке, документ из которого
он был передан, получит Аналитический признак «Документ принят в бюджет»



Отслеживание отправки документа «Договор» производится через функционал 

«Журнал отправки документа в БКС».

Результат отправки документа «Договор» производится через функционал 

«Результат отправки в БКС».



Исполнение передана на сторону бюджета



Исполнение принято на стороне бюджета

Контроль пройден успешно



В результате в бюджете в режиме «Навигатор-Документы-Документ о 
приемке» будет сформирован «Документ о приемке»

Если при загрузке «Документа о приемке» все контроли пройдены успешно,  то 
автоматически сформируется документ «Черновик – Денежное обязательство»



Формирование договора в БКС 
по малым закупкам



Передача контракта из малых закупок в бюджет
производится по кнопке «Сформировать договор в БКС» из фильтра 

«Реестр малых закупок»



группа в VK


